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中国电子系统工程第二建设有限公司

（洁净工程、厂房建设的行业领跑者）

2019 年招聘简章

一、公司简介

中国电子系统工程第二建设有限公司（简称“中电二公司”）1953年创建于上海，隶

属于中国电子信息产业集团有限公司（简称“中国电子”）。公司总部位于风景秀丽的无

锡市新吴区，下辖 30个分支机构、5个子公司。

公司已发展成为国内洁净工程领域的龙头企业，是集成电路、平板显示、食品制药、

国防科工、医疗卫生、新能源、机械制造及民用建筑等领域建设为一体，专业提供洁净、

环保、智能化设施系统解决方案以及工程咨询、工程设计、项目管理、设备采购、建造安

装、设施运行维护等全方位专业承包和工程总承包服务的大型国有控股企业，同时也是国

内首个获得洁净工程行业鲁班奖等企业。

因公司快速发展，公司需引进大批优秀人才，要求应聘者具有一定的专业功底、热情

端正的工作态度、吃苦耐劳的工作精神，愿与腾飞期的公司共同发展！

我们的园区
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二、招聘职位

1、物资管理员：若干；

岗位职责：

1）负责项目工程资料的整理、收集、编目和归档，积极主动处理工程部经理安排的事务；

2）负责项目现场人员的物料的入库出库管理；

3）负责项目到货的整理、归档；

4）组织项目物资、机械使用等成本归集；

5）完成上级领导安排的其他工作；

任职资格：

1）教育水平：大专以上学历；

2）专业：工程相关专业或者其他愿意从事的都可以；

3）知识；通晓基本的出入库资料管理，具有行政管理知识优先考虑；

4）技能技巧：熟练使用办公软件，具有较强的写作能力和口头表达能力；

5）个人素质：积极向上，勤奋刻苦，有较强的人际沟通能力和执行能力。

6）接受跟着项目走的工作性质；

2、项目资料员：若干；

职责描述：

1）负责项目现场施工资料的维护以及整理；

2）负责公司员工的考勤管理，与总公司做好对接；

3）负责公司全体员工的后勤保障工作，包括发放办公用品、印制名片、办理餐卡、定水、

定票、复印、邮寄等事务；

4）负责与工作内容相关的各类文件的归档管理；

5）负责例会的会议记录等；

6）完成上级安排的其他工作任务。

任职要求：
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1）大专以上学历；

2）熟练掌握基本办公软件；

3）有相关工作经验优先考虑；

4）接受跟着项目走的工作性质；

3、焊接学徒工：若干；

职责描述：

1）负责项目现场手工焊、电焊、氩弧焊，会自动焊的优先考虑；

2）完成上级安排的其他工作任务。

任职要求：

1）大专以上学历；

2）有相关工作经验优先考虑；

3）接受跟着项目走的工作性质；

三、薪资福利

1、工资实习期 2500-3500

2、转正后，缴纳六险一金。享受正式工福利待遇、节日福利

3、每年根据绩效考核等级调薪

4、统筹安排食宿

5、两个月调休 4-7天

四、联系方式

1．公司地址：江苏省无锡市新吴区具区路 88 号

2．联系人： 葛女士

3. 电话：18118900903

4. QQ：1151517149

5． 邮箱：1151517149@qq.com（简历可以以专业+姓名+岗位方式发送）

6．公司主页： www.cese2.com

http://www.cese2.com
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